
     
 آماده سازي و فهرستنويسي

 خط مشي:   

هدف اصلي از تهيه منابع، استفاده از آنها جهت رفع نيازهاي اطلاعاتي مراجعين و جامعه استفاده كننده كتابخانه است و در 

 اين راستا فهرستنويسي و آماده سازي منابع در اسع وقت و مطابق با استانداردهاي كتابداري صورت مي پذيرد.  

 شرح مختصر فرايند:  

پس از دريافت و چك نمودن منابع نسبت به ورود آنها به نرم افزار كتابخانه و همچنين دفاتر ثبت مربوطه مطابق با  

استانداردهاي كتابداري اقدام و خدمات فني مربوطه از جمله الحاق برچسب عطف و باركد و تگ ضد سرقت و ممهور نمودن 

 ... انجام مي پذيرد.  به مهر ثبت و كتابخانه و 

 واحد هاي درگير در فرايند:  

 كتابخانه مركز آموزشي درماني شهيدبهشتي   .1

 كتابخانه مركزي دانشگاه علوم پزشكي كرمان   .2

 بخش خدمات فني    .3

  

 مستندات فرايند:  

 سايت كتابخانه پزشكي آمريكا   •

 سايت كتابخانه ملي ايران  •

 دفاتر ثبت  •


